BUPATI REJANG LEBONG
PROVINSI BENGKULU

PERATURAN BUPATI REJANG LEBONG
NOMOR TAHUN 2021

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN
DAN NON KEPEGAWAIAN DAN JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN REJANG LEBONG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
~ BUPATI REJANG LEBONG,

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin ketersediaan arsip autentik,
utuh, dan terpercaya serta mampu mengidentifikasikan
keberadaan arsip vang memiliki keterkaitan informasi
sehagai satu keutuhan informasi pada semua organisasi
kearsipan baik Unit Pengolah maupun Unit Kearsipan
guna tercapainva tertib pelaksanaan penvusutan arsip
dalam rangka penyelamatan arsip, serta unfuk
melaksanakan ketentuan Pasal 53 Ayat (2} Peraturan
Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2000 tentang
Kearsipan, maka perlu diatur Jadwal Retensi Arsip
Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian
dan Jadwal Hetensi Arsip Subtantf di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong;

b. bahwa untuk melaksanakan ketentuan sebagaimana
dimaksud pada huruf a diatas, perlu menetapkan
Peraturan Bupati Rejang Lebong tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non
Kepegawaian dan Jadwal Retensi Arsip Subtantif di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang
Pembentukan Propinsi Bengkulu [Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1967 Nomor 19, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828);

2. Undang-Undang Nomor 235 Tahun 2009 tentang
Pelayvanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);




Memperhatikan

10,

Undang-Undang Nomer 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
sehagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 15 Tahun 2019 (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6398);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 1968 tentang
Berlakunya Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 dan
Pelaksanaan Pemerintahan di Propinsi  Bengkuiu
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1968
Nomor 34, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 2854},

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan [Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012
tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
135 Tahun 2017 (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1953);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk  Hukum  Daerah
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupatenn Rejang Lebong sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2018
(Lembaran Daerah Kabupaten Rejang Lebong Tahun
2018 Nomor 133).

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2009
tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan
dan Non Kepegawaian;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2013
tentang Pedoman Retensi Arsip Sekitor Perekonomian
Urusan Perdagangan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2014
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian
Urusan Perindustrian;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 2014
tentang Pedoman Retensi Arsip 3ektor Perekonomian
Urusan Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah;
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2014
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan
Rakyat Urusan Pendidikan dan Kebudayaan;
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6. Peraturan Kepala Arsip Masional Nomor 1 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian
Urusan Ketenagakerjaan dan Ketransmigrasgian;

7. Peraturan Kepala Arsip Masional Nomor 2 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian
Urusan Perencanaan Pembangunan ;

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor & Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan
Rakyat Urusan Perpustakaan;

9. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 17 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kesehatan;

10. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kearsipan;

11. Peraturan Bupati Rejang Lebong Nomor 19 Tahun 2018
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Arsip
Daerah Kabupaten Rejang Lebong (Berita Daerah
Kabupaten Rejang Lebong Tahun 2018 Nomor 469);

12. Peraturan Bupati Rejang Lebong Nomor 28 Tahun 2018
tentang Pedoman Tata Kearsipan di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong (Berita Daerah
Kabupaten Rejang Lebong Tahun 2018 Nomor 478).

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP

FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN DAN NON
KEPEGAWAIAN DAN JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN REJANG
LEBONG

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1.
2.

il o

Daerah adalah Kabupaten Rejang Lebong.

Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan pemerintahan oleh
pemerintah daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas
otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-luasnya
dalam sistem dan prinsip Negara Kesatuan, Republik Indonesia sebagaimana
dimaksud dalam Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945.

Pemerintah Daerah adalah Bupati sehagai unsur penyelenggara
Pemerintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan
yvang menjadi kewenangan daerah otonom.

Bupati adalah Bupati Rejang Lebong,

Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Kabupaten Eejang
Lebong.

. Organisasi Perangkat Daerah vang selanjutnya disingkat OPD adalah OFD

Kabupaten Rejang Lebong.
Kearsipan adalah hal-hal yang berkaitan dengan arsip,




8. Penyelenggaraan Kearsipan adalah keseluruhan kegiatan meliputi l-:ehija.}{an,
pen';hinaan kearsipan, dan pengelolaan arsip dalam suatu sistem kearsipan
nasional vang didukung oleh sumber daya manusia, prasarana dan sarana,
gerta sumber daya lainnya. :

9, Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, Pemerintahan Daerah,
lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, nrgg.nisam
kemasyarakatan, perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan
bermasvarakat, berbangsa dan bernegara. ‘

10. Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam kegatan
pencipta arsip dan disimpan selama jangka waktu tertentu.

11. Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau terus
METNeTus.

12. Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun.

13, Arsip Statis adalah arsip vang dihasilkan oleh pencipta arsip karena memiliki
nilai guna kesejarahan, telah habis retensinya dan berketerangan
dipermanenkan, vang telah diverifikasi secara langsung atau tidak langsung

| oleh Badan Arsip.

14, Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bag

N kepentingan pengguna arsip.
©  15. Nilai Guna Primer adalah nilai arsip vang didasarkan pada kegunaan arsip
bagi kepentingan Pemerintah Daerah.

16. Nilai Guna Sekunder adalah nilai arsip vang didasarkan pada kegunaan arsip
bagi kepentingan lembaga/instansi lain dan atau kepentingan umum di luar
Pemerintah Daerah dan digunakan sebagai bahan bukti dan bahan
pertanggungiawaban nasional /daerah,

17.Jadwal Retensi Arsip vang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yvang
berisi paling sedikit jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan
keterangan vang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis arsip
dimusnahkan, dinilai kembali atau dipermanenkan wvang di pergunakan
sebagal pedoman penvusutan dan penvelamatan arsip.

18. JRA Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian adalah daftar
yvang berisi jenis arsip fasilitatif non keuangan dan non kepegawaian beserta

| Jjangka waktu penyimpanannya sesual dengan nilai kegunaannya dan dipaka
sebagai pedoman penyvusutan arsip fasilitatif perencanaan, hukum,

M organisasi dan  ketatalaksanaan, kearsipan, ketatausahaan dan
kerumahtanggaan, hubungan masyarakat, penelitian, pengkajian dan
pengembangan, pendidikan dan pelatihan, perpustakaan, teknologi informasi
dan komunikasi, dan pengawasan.

19. JRA Subtantif adalah daftar vang berisi arsip vang diambil berdasarkan
pelaksanaan tugas pokok (subtantif) yvang berada pada unit organisasi OFD
vang membidangi fungsi pokok.

20. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arsip.

21, Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Pengolah.

22, Retensi Inaktil adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan.

23, Keterangan Musnah adalah keterangan vang menvatakan bahwa jenis arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak
memiliki nilai guna lagi.

24, Reterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu
jenis arsip memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen, wajb
diserahkan kepada Arsip Nasional Republik Indonesia sebagai bukt
pertanggungjawaban sesuai dengan lingkup kewenangan masing-masing,
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23.

26,

27.

28,

29.

30.

31,

(1)

(<]

(1]

12)

13)

Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang menyatakan bahwa
suatu jenis arsip belum dapat ditentukan rekomendasi akhimya flpﬂkﬂh
dimusnahkan atau dipermanenkan, sehingga perlu dilakukan penilaian dan
pengkajian kembali, .

Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara
pemindahan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, pemusnahan
arsip vang tidak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada
Dinas.

Pemindahan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip inaktif dan penga]%han
tanggungjawab pengolahan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan
di lingkungan Pemerintahan Daerah.

Pemusnahan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip yang tidak bernilai
guna dan pengamanan informasi yang dilakukan dengan cara penghancuran
fisik arsip sampai tidak dikenali lagi.

Penyerahan Arsip Statis adalah kegiatan pengurangan arsip pengalihan
tanggungiawab pengelolaan arsip statis dari lembaga pencipta arsip kepada
lembaga kearsipan daerah dalam rangka penyelamatan dan pelestarian
memori kolektif dan bahan pertanggungjawaban.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja pencipta arsip yang mempunyai tugas
dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan kearsipan.

Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip vang mempunyai
tugas dan tanggung jawab mengolah arsip vang berkaitan dengan kegiatan
penciptaan arsip di lingkungannya.

BAB 11
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Peraturan Bupati ini dimaksudkan sebagai pedoman dalam penyusutan dan
penyelamatan Arsip vang berkaitan dengan Arsip Fasilitatif Fungsi Non
Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip Subtantif di lingkungan
Pemerintah Daerah.

Peraturan Bupati ini bertujuan untuk terciptanya ketertiban dalam
pengelolaan Arsip terutama dalam melakukan penyusutan dan penyelamatan
Arsip yang berkaitan dengan Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non
Kepegawaian dan Arsip Subtantif di lingkungan Pemerintah Daerah.

BAB TII
RUANG LINGKUP JEA

Pasal 3

JRA Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan JRA

Subtantif di lingkungan Pemerintah Daerah memuat jenis Arsip, retensi atau

jangka waktu simpan dan keterangan.

Retensi atau jangka waktu simpan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat

(1) merupakan batas minimal jangka waktu penyimpanan arsip fasilitatif

fungsi non keuangan dan non kepegawaian dan arsip subtantif.

Retensi atau jangka waktu simpan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat

(1] ditentukan untuk Retensi Aktif dan Ketensi Inaktif berdasarkan knteria

sebagai berikut :

a. Retensi Aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertangeungjawaban di Unit Pengolah; dan

b. Retensi Inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit
kerja terkait dan kepentingan lembaga.




(4]

(3]

{1]

(2]

13)

Keterangan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) memuat rekomendasi yang

menetapkan Arsip dipermanenkan, dimusnahkan atau dinilai kembali.

Rekomendasi sebagaimana dimaksud pada ayat (4) ditetapkan berdasarkan

pertimbangan ;

a. keterangan musnah ditetapkan apabila pada masa akhir Retensi Arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna lagi;

b. keterangan permanen ditetapkan apabila dianggap memiliki nilai guna
kesejarahan atau nilai guna sekunder; dan

c. keterangan dinilai kembali ditetapkan pada arsip yang dianggap
berpotensi menimbulkan sengketa hukum.

BAB IV
JRA FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN
DAN JRA SUBTANTIF

Pasal 4

JREA Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian meliputi jenis
arsip sebagai berikut :
. perencanaan;
. hukum;
organisasi dan ketatalaksanaan;
. kearsipan;
ketatausahaan dan kerumahtanggaan;
hubungan masyvarakat;
penelitian, pengkajian dan pengembangan;
. pendidikan dan pelatihan;
perpustakaan;
. teknologi informasi dan komunikasi; dan
k. pengawasan.
JREA Subtantif adalah meliputi jenis arsip sebagai berikut :
a. perencanaan pembangunan;
b. kesehatan;
c. pendidikan dan kebudayaan;
d. ketenagakerjaan dan transmigrasi;
e. perpustakaan;
f. kearsipan;
g- perdagangan;
h. koperasi, usaha kecil menengah dan perindustrian.
JRA Fasilitatif dan JRA Substansifl tercantum dalam lampiran vang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

4]
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BAB V
PENYUSUTAN ARSIP

Pasal 5

Penyusutan Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan
Subtantif meliputi :

i,

b,

Pemindahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non
Kepegawaian dan Arsip Subtantif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan;
Pemusnahan Arsip Fasilitatil Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip
Subtantif yang telah habis retensinya dan tidak memililki nilai guna
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
Penyerahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip
Subtantif oleh pencipta arsip dan Unit Pengolah Arsip di masing-masing
instansi terkait kepada Dinas.




Pasal 6

Pemindahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian
dan Arsip Subtantif sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf a dapat
dilakukan dengan cara sebagai berikut : _

a. Pemindahan Arsip dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan dalam lingkungan
OPD;

b. Pemindahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip
Subtantif dari OFD terkait ke Dinas untuk arsip vang mempunyai keterangan
permanen pada JRA atau Arsip yang memiliki retensi paling sedikit 10
(sepuluh) tahun.

Pasal 7

Pemindahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip
Subtantif sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf a dapat dilakukan dengan
prosedur sebagai berikut :

pemeriksaan Arsip,

pendaftaran Arsip;

penataan Arsip;

pelaksanaan pemindahan Arsip;

Berita Acara Pemindahan Arsip dan Daftar Arsip.

pPROCR

Pasal 8

Permnusnahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian
dan Arsip Subtantil sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf b dapat
dilakukan dengan prosedur sebagai berikut :

pemeriksaan Arsip,

pendaftaran Arsip;

pengajuan usul musnah;

pelaksanaan pemusnahan Arsip;

pembuatan Berita Acara Pemusnahan Arsip.

LIRS

Pasal 9

Penyerahan Arsip Statis Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan
Arsip Subtantif sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf c dapat dilakukan
dengan prosedur sebagai berikut :

a. pemeriksaan Arsip;

b. penilaian Arsip;

pengelompokkan Arsip;

pendaftaran Arsip;

penataan Arsip

pelaksanaan penyerahan.

-0 an

Pasal 10

Pemeriksaan Arsip sebagaimana dimaksud pada Pasal 7, Pasal 8 dan Pasal 9
dilakukan dengan cara melihat keterangan akhir permanen di kolom keterangan
Jadwal Retensi Arsip.




BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 11
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Rejang
Lebong.

Ditetapkan di Curup
Pada tanggal 9 Maref 2021

BUPATI REJANG LEBONG,

SYAMBUL EFFENDI

Diundangkan di Curup
Pada tanggal 9 Mare! 2021

SEKRET DAERAH
KABUPATEN ANG LEBONG,

H. R. A. DENNI

BERITA DAERAH KABUFATEN REJANG LEBONG TAHUN 2021 NOMOR 5:.2]'
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